
МИНИСТЕРСТВО ПО РЕГУЛИРОВАНИЮ 
КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЫ В СФЕРЕ ЗАКУПОК 

ПЕРМСКОГО КРАЯ 

П Р И КА 3 

07.02.2014 №СЭД-32-01-04-19 

Фб утверждении Положения о 1 

постоянно действующей 
экспертной комиссии 
Министерства по регулированию 
контрактной системы в сфере 
закупок Пермского края 

В соответствии с указом губернатора Пермского края от 7 октября 2013 г. 
№ 108 «О внесении изменений в указ губернатора Пермского края от 22 июня 
2012 г. № 41 «Об утверждении структуры исполнительных органов 
исполнительной государственной власти Пермского края и состава 
Правительства Пермского края» в связи с переименованием Агентства 
по государственным закупкам Пермского края в Министерство 
по регулированию контрактной системы в сфере закупок Пермского края. 
Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле 
в Российской Федерации» и Законом Пермского края от 6 марта 2007 г. № 11 -
ПК «Об архивном деле в Пермском крае» 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Утвердить прилагаемое Положение о постоянно действующей 

экспертной комиссии Министерства по регулированию контрактной системы 
в сфере закупок Пермского края. 

2. Признать утратившим силу приказ Агентства по государственным 
закупкам Пермского края от 19 ноября 2012 г. № СЭД-32-01-04-26 
«Об утверждении Положения о постоянно действующей экспертной комиссии 
Агентства по государственным закупкам Пермского края». 

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

Министр Jf ,/ни С А- Пономарев 

СЭД-32-01-04-19 07.02.2014 
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УТВЕРЖДЕНО 
приказом Министерства по 
регулированию контрактной 
системы в сфере закупок 
Пермского края 
от «_ » 2014 № 

ПОЛОЖЕНИЕ 
об архиве Министерства по регулированию контрактной системы в сфере 

закупок Пермского края 

1.0бщие положения 

1.1. Документы Министерства по регулированию контрактной системы в 
сфере закупок Пермского края являются собственностью государства 
(Пермского края) и подлежат постоянному хранению в ГКБУ 
«Государственный архив Пермского края» (далее - ГКБУ «ГАПК»). 

До передачи на государственное хранение эти документы временно, 
в пределах, установленных Федеральным архивным агентством, хранятся 
в Министерстве по регулированию контрактной системы в сфере закупок 
Пермского края (далее - Министерство). 

1.2. Министерство обеспечивает сохранность, учет, отбор, упорядочение 
и использование документов, образующихся в его деятельности. В 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и 
Пермского края по архивному делу и правилами, устанавливаемыми 
Федеральным архивным агентством, обеспечивает своевременную передачу 
этих документов на государственное хранение. 

Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей 
архивных документов, производятся силами и за счет Министерства. 

За утрату и порчу документов архивного фонда Министерства, 
должностные лица Министерства несут ответе гвенкость в соответствии с 
действующим законодательством: ст. 27 Федерального закона «Об Архивном 
деле в Российской федерации», ст. 17 Закона «G5 Архивном деле в Пермском 
крае». Кодексом РФ об административных правонарушениях, Уголовным 
кодексом РФ. 

1.3. Для хранения документов архивного фонда Министерства, 
и законченных делопроизводством документов практического назначения, их 
отбора, учета, использования и подготовки к передаче на государственное 
хранение создается ведомственный архив (далее - архив). Министерство 
обеспечивает архив необходимым помещением и оборудованием. 

1.4. Архив находится а ведении правового сектора 
управления правового обеспечения Министерства, из сотрудников которого 
назначается ответственное лицо за ведение архива. 

1.5. В своей работе архив руководствуется законодательством Российской 
Федерации, законодательными актами Пермского края оо архивному делу, 



приказами Министерства, указаниями министра по регулированию 
контрактной системы в сфере закупок Пермского края (далее - министр), 
правилами и другими нормативно-методическими документами Федерального 
архивного агентства, методическими документами Агентства по делам архивов 
Пермского края, ГКБУ «ГАПК» и настоящим Положением. 

1.6. Положение об архиве разрабатывается на основании Примерного 
положения и утверждается приказом Министерства после 
согласования с Агентством по делам архивов Пермского края. 

1.7. Архив работает по планам, утвержденным приказом 
Министерства, и отчитывается перед ним в своей работе. 

1.8. Контроль за деятельностью архива осуществляет 
министр. 

1.9. Организационно-методическое руководство деятельностью архива 
осуществляет ГКБУ «ГАПК». 

1.10. При смене ответственного лица за ведение архива в Министерстве, 
прием-передача документов и учетно-справочиого аппарата к ним, помещения, 
инвентаря и оборудования производится по акту. Акт подписывается обеими 
сторонами, членами комиссии и утверждается приказом Министерства. При 
этом ГКБУ «ГАПК» ставится в известность с смене должностного лица. 

1.11. При ликвидации Министерства передача документов входит в 
обязанность ликвидационной комиссии. 

1.:2. При ресрг анизааии Министерства с передачей его функций другому 
учреждению последнее принимает до акту незавершенные делопроизводством 
дела реорганизованного Министерства и его архив. 

2. Состав документов архива 
В архив постукают: 
2.1. Законченные делопроизводством документы постоянного хранения, 

образовавшиеся в деятельности структурных подразделений Министерства, 
документы временного (свыше 10 лет) срока хранения, необходимые в 
практической деятельности, документы по личному составу (документы по 
личному составу могут- поступать в ГКБУ «ГАПК» на возмездной основе по 
договору); 

2.2. Дела временного хранения *:о сроками хранения до 10 лет (без 
передачи документов в ГКБУ «ГАПК!»); 

2.3. Документы ПОСТОЯНЙОГС срока хранения и по личному составу 
учрежденяй-предшъственнЕков; 

2.4. Служебные Й Еедомствеякы^ издания; 
2.5. Аудио-, фото-, видеодокументы, 
2.6. Документы, содержащие яаучно-техяическую информацию; 
2.7. Каучно-спраяочный аппарат к докумеп! ьм архива. 

3. З&л&чм а фуьквди архива 



3.1. Комплектование документами, состав которых предусмотрен 
разделом 2 настоящего положения. 

3.2. Учет, обеспечение сохранности, качестеа НТО документов, создание 
научно-справочного аппарата, использование документов, хранящихся в 
архиве. 

3.3. Подготовка и своевременная передача документов архивного фонда 
Министерства, составляющих часть Архивного фонда РФ (Пермского края), на 
государственное хранение с соблюлскием требований, устанавливаемых 
Федеральным архивным агентством, 

3.4. Осуществление контроля за формкрозгнием и оформлением дел 
в делопроизводстве Министерства. 

3.5. В соответс i вин с возложенными на него задачами архив 
осуществляет следутощие функции: 

3.5.1. Принимает не позднее, чем через 2 года после завершения 
делопроизводством, у^итыва-^ и х р а ^ т документы структурных 
подразделение М^нистеротвз, обработанные в соответствии с требованиями, 
установленными ГКБУ «ГАПК» {по сд,1Точлой описи, номенклатуре дел 
министерства или акту); 

3.5.2. Разрабатывает и согласовывает с ГКБУ «ГАПК» планы 
представления огг&сей я планы передок па государственное хранение 
документов архийного фо^да Мянисгерспза; 

3.5.3. Составляет ч лредегавляот на уюздкее, чем через 3 года после 
завершения делопроизводством годовые разделы описей дел постоянного 
храневил и по личному составу f-a рйссмотрение экспертной комиссии 
Министерства (ЭК; а .;>хпер1но-?;рсверотно^ методической комиссии (ЭПМК) 
Агентства по делан «рх^.^оь Пермского -сгзая: 

3.5.4. Осуществляет уч?ет и о^^спе'-ивае'! полную сохранность принятых 
на хранение дел; 

3.5.5. Создает, пополняе-т у с.с^ери1ео.стеу:;т научЕЮ-сгфавочный аппарат к 
хранящимся .-э аг-кяае В^УМ w /..ОлУментам, обеспечивает его преемственность с 
научно-справочным а^л^рагом ГККУ чГЛГЖ»: 

3.5.6. Орга^и'^уе': использование документов: 
- информирует ст-улецуд. -л работников Министерства о составе и 

содержании до^умскюъ ^ркяъэ: 
- выдает в ус^.чов:;е>П1с^ порядке дела, документы или копии 

документов в иелях служебного vf научгх-ю использования, для работы в 
помешении apx^sa; 

- исполняет >;с-.прось оргай.ч^лцж: А 'г^эления граждан об установлении 
трудового с.г>1:*а у дсуг^у ъопроагМ сохп^льчо - правового характера в 
устаневлелмом лсруд^с; 

- ьыдае! кол^н .aoKĵ f-:>-noiJ к ;:;р\у-"ск^е слрй^К'л: 
- ьалет учет использозояия яокумсктов, х^анящюсся в архиве; 
3.5.7. ПройоДйГ bKcnecTiiiy ^.^ныос^ч документов, хранящихся в архиве, 

участвует в paCow. зкс."',ерг:но?1 кс^-^-с-Д'/ г-тяъ^с еерсуза; 



3.5.8. Ок^:^ает ме'ес-дичеекую помоиц, службе делопроизводства, 
контролирует пржтансе. фсрмирспакие и оформление дел в структурных 
подразделениях Митшстерстиа, г т:"Н''же полго"го5->0' дел к передаче в архив; 

3.5.9. Уч&ст&ует Г:-, прсчгедснч^ ^хсропрл^у^й но повышению квалификации 
работников архива и службы дс-лопроъ^зод{;тва Министерства; 

3.5.10. Ь^е/одчо пр^.дс^^^лс г ii ГКБУ <;rAi"iK» сведения о составе и 
объеме документов но усгановл^н^'ой форме (паспорт архива); 

3.5. П. Подготйвл^хе'?. ^ 6 у.ляноьлс^лом порядке передает документы 
архивного фонд? Xyy^yzvycc^zu, :л^ хранение ^ ГКБУ «ГАПК». 

4. П&айа .йрхг̂ в-я 

Для ьы;1го.';1>е>п1>1 зо<ложенлых з;:да'; и ^лъкц^й архив имеет право: 
4.1. Кентролироь^уь ^глп^з-ке^че установленных правил работы с 

документами в ^тсутлурнкх по,1Г/й.з;.:еле.(-:тл̂  Министерства; 
i l.2. 3anpaii7HRaijs о^ стр^ктурчых ледрглд^^ений Министерства сведения, 

необходимые дз?̂  работы ярх;1та, с учетов обеспечения выполнения всех 
возложелкых :-а а̂ -л-̂ в ;лдг.ч и о>учк;.:'',Г. 

.S. Хх ŝ Tirf j.^iii'j-';: -'fi а̂золуг-.;..5Д£а̂  архивом 

5.1. Ль по Чг педеч^е ар^ита хчсет е^сгу^е^.-ость >а невыполнение 
возложеччьгс .ч. а:члс .;о.:а- е. с;-/ -•лот-л.-.. 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭЛУУК! ЧТЧ- Ч/'ЧЧ 

По дела^ ар г̂т̂ ог: 1 -сечьеогч мт-е 
от ^ 
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